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חופשות – מחוון ללוח זמנים
	הערות
	פעולות
	איש צוות
	מסגרת הזמן

	
	1. מינוי רכז החופשות,

2. עדכון מספר הכיתות והתלמידים במצבת התלמידים


	מחנכת, מנהל/ת 
	כללי- סמוך לפתיחת שנת הלימודים

	דגם הפעלה: 

שעות וימי פעילות, התייחסות לימי בחירה, חיבור אל התל"כ
	גיבוש תכנית החופשות השנתית והצגתה להורים, מנהל, צוות, מת"י (למת"י: על גבי טופס תכנון שנתי בפקס או לאלה גיטול-- באי-מייל). 

עדכון ימי בחירה במערכת התק-נט, והודאה על כך לגב' זהבה אפרתי 

	מחנכת ורכז/ת חופשות
	בתחילת שנת הלימודים

	
	הודעות על הפעלת המסגרת בחופשות:

1. גדי קובץ-הפעלה, כולל ארוחות חמות

2. מחלקת השרתים-נקיון,

3.. רכז הבטחון-שמירה

4. ציפי בדיחי (או לפי איזור המגורים של התלמידים)-הסעות

5. תיאום טיולים


	רכז/ת חופשות
	3-4 שבועות לפני תחילת החופשה

	* הפירוט התקציבי:

פירוט ההוצאות וסה"כ הוצאות, 

מסגרת התקציב: העשרה- 9.40 ₪ ליום לילד+ הציוד המתכלה- 9.5 ₪ ליום לכיתה,

פירוט הכנסות ממקורות  נוספים (הורים, ביה"ס, תרומות)

** צוות:

מס' שעות בוקר-לפי דוח זכאות,

מס' שעות יוח"א- בין השעות 
13:35 עד 16:45
הוראה: 4 שעות ליום לכיתה

סיוע: 3.25 שעות ליום לכיתה
	1. זהבה אפרתי- דוח זכאות לשעות תקן, כולל יוח"א

2. מת"י- תכנית החופשה כולל הפירוט התקציבי* (למת"י בפקס או לאלה גיטול-- באי-מייל).

3. הורים- תכנית להורים, אישור השתתפות בהתאם לתכנית, לכל תלמיד

4. צוות- השיבוץ הסופי של הצוות**
5. פיקוח- תכנית החופשה 
	רכז/ת חופשות
	


	*בקיץ – כולל טופס החזר נסיעות עבור יולי ואוגוסט בנפרד לכל עובד.
	1. דוח ביצוע למת"י (למת"י  בפקס או לאלה גיטול-- באי-מייל).

2. ריכוז ההוצאות(כולל קבלות וחשבוניות עתידיות) – למזכירות ביה"ס

3. טיפול במשכורות העובדים:

מילוי דוח מורים* והעברתו לגברות

מילוי טפסים לשעות יוח"א+ דף ריכוז יוח"א והעברתם לשולמית סממיאן (יחידת בתי התלמיד, מנח"י).

 
	רכז/ת החופשות,

באמצעות מזכירות ביה"ס
	לאחר החופשה


מת"י ירושלים, דיסקין 17, מרכז ווראיטי, ירושלים, 96640 , 
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